
 
 

 

नौगाड गाउँपालिकाको टोि र के्षत्र नक्साङ्कन तथा घरधरुी सङ्ख्याङ्कन सम्बन्धी काययविलध, २०८२       1 
 

 

 

 

 

 

 

 

नौगाड गाउँपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

खण्ड: ४       सं्यााः ८४         लिलताः २०८३।०१।१५ गते 

 
भाग – २ 

नौगाड गाउँपालिकाको टोि र क्षते्र नक्साङ्कन तथा घरधरुी सङ्ख्याङ्कन सम्बन्धी काययविलध, २०८२ 

                                 
काययपालिकािा पेश लिलत: २०८२।१२।२३ गते 

काययपालिकाबाट पाररत लिलत: २०८२।१२।२३ गते 

प्रिाणिकरि लिलत: २०८२।१२।२३ गते 

                                              राजपत्रिा प्रकाणशत लिलत: २०८३।०१।१५ गते  

 

 

                                                 

प्रस्तािनााः गाउँपालिका क्षेत्रलभत्र रहेका सबै घरधरुीको स्पष्ट पवहचान कायि गरी सेिा 
प्रिाहिाई व्यिणस्थत, तथ्याङ्क व्यिस्थापनिाई प्रभािकारी तथा विपद् व्यिस्थापन, कर 
संकिन, जनगिना, पययटकीय तथा धालियक क्षेत्रको लबकास, सािाणजक सेिा प्रिाह सहज 
बनाउन तथा प्रत्येक घरिाई व्यिणस्थत रूपिा सं्या प्रदान गनय आिश्यक भएकािे स्थानीय 
सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा १०२ प्रयोग गरी नौगाड गाउँकाययपालिकािे यो 
काययविलध बनाई िाग ुगरेको छ । 
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१. संणक्षप्त नाि र प्रारम्भाः (१) यस काययविलधको नाि “नौगाड गाउँपालिकाको टोि र क्षेत्र 
नक्साङ्कन तथा घरधरुी सङ्ख्याङ्कन सम्बन्धी काययविलध, २०८२” रहेको छ। 

(२) यो काययविलध नौगाड गाउँकाययपालिकाबाट स्िीकृत भएको लिलत देणख प्रारम्भ 

हनेुछ। 

२. पररभाषााः लबषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययविलधिा: 
क) “गाउँपालिका” भन्नािे नौगाड गाउँपालिकािाई सम्झन ुपछय। 

ख) “कायायिय” भन्नािे नौगाड गाउँकाययपालिकाको कायायियिाई सम्झन ुपर्छय। 

ग) “िडा कायायिय” भन्नािे नौगाड गाउँपालिकाको ६ िटै िडा कायायियहरुिाई 
सम्झन ुपछय। 

घ) “घरधरुी” भन्नािे एउटै भान्सािा खाना खाने पररिारका सदस्य िा सिूहिाई 
जनाउँदछ। 

३. घर नम्बर प्रदान गने आधार तथा तररकााः (१) िडा सलिलतिे सडक िा बस्तीको क्रि 
अनसुार टोििाई क्रि संगत तररकािे दईु लडणजटको टोिकोड प्रदान गरी नौगाड 
गाउँकाययपालिकाको  प्रशासन शाखािाई लसफाररस गनेछ। 

(२) िडा सलिलतिे टोि नािाङ्कन गदाय उक्त टोििा कणम्तिा २० घरधरुी हनेुगरी 
विभाजन गनुय पनेछ। 

(३) िडा कायायियिे यो काययविलध स्िीकृलत हनु भन्दा अलध टोि लबभाजन सम्बणन्ध 
कायय गरी गाउँपालिकािाई लसफाररस गरेको छ भने यसै काययविलध बिोहणजि भएको 
िालननेछ। 

(४) नयाँ घर लनिायि, घर विभाजन तथा पररिारिे बसाईसराई गरेिा िडा 
कायायियको लसफाररसिा घर नम्बर थप घट गररनेछ। 

(५) घर नम्बर लनम्न ढाँचािा राणखनेछाः 
क) पवहिो अङ्काःिडा नम्बर 

ख) दोस्रो अङ्काःटोि कोड 

ग) तेस्रो अङ्काः घरको क्रि सं्या 
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 (६) घरधरुीको नम्बर प्िेट ढाँचा अनूसूची-१ अनसुार हनेुछ।जसिा लनम्न 
अनसुारको लबषयहरु सिेवटएको हनेुछ। 

क) पवहिो हारीिााः घर नम्बर 

ख) दोस्रो हारीिााः  गाउँपालिका र िडा नम्बर 

ग) तेस्रो हारीिााः टोिको नाि 

(७) धरधरुीको नम्बर प्िेट गाढा लनिो रङको हनेुछ र नम्बर प्िेटिा घर नम्बर, 
गाउँपालिकाको नाि, टोिको नाि रहनेछ। 

(८) कुनै पररिारको एउटै िडािा एक भन्दा बवढ घरहरु भएको अिस्थािा सालबककै 
घर नम्बर प्रयोग गरी क्रिशाः (क), (ख), (ग) गरी उप-घर नम्बर प्रदान गरर 
अध्यािलधक गररनेछ। 

४. घर नम्बर थपघट सम्बणन्ध व्यिस्थााः (१) कुनै व्यणक्तिे नयाँ घर बनाएिा िा पररिार 
छुविएिा अनसूुची -२ बिोणजिको लनिेदन फारि भरी िडा कायायियिा पेश गनुय पनेछ। 

 (२) कुनै पररिार बसाईसराई गरी अन्यत्र गएिा उक्त पररिारका व्यणक्तिे अनसूुची- 
३ बिोणजिको लनिेदन फारि भरी िगत किी गनय िडा कायायििा लनिेदन पेश गनुय 
पनेछ। 

 (३) उपदफा (१) बिोणजि कुनै व्यणक्त िा पररिारिे परुानो घर भत्काई नयाँ घर 
बनाएको अिस्थािा परुानो घर नम्बर नै प्रयोग गनुय पनेछ। 

५. प्रशासन शाखाको काि कतयव्याः (१) यस काययविलध बिोणजि प्रशासन शाखाको काि 
कतयव्य देहाय बिोणजि हनेुछाः 

क) प्राविलधक िागत अनिुान अनसुार घर नम्बर प्िेट तथा अन्य काययको िालग 
गाउँसभाबाट बजेटको िाग गने, 

ख) नेपाि सरकार साियणजक खररद ऐन २०६३ बिोणजि घरधरुी नम्बर प्िेट, टोि 
सूचना बोडय तथा अन्य आिश्यक सािग्री खररद गने। 

ग) खररद भएका सािग्रीहरुको िडा कायायियको सिन्ियिा नम्बर प्िेट टास्ने तथा 
अन्य काययको व्यिस्था लििाउने।  
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६. िडा कायायियको काि कतयव्याः  (१) यस काययविलध बिोणजि िडा कायायियको काि 
कतयव्य देहाय बिोणजि हनेुछाः 

क) दफा (४) उपदफा (१) र (२) बिोणजिका लनिेदन फारिहरु संकिन गने। 

ख) सङ्कलित लनिेदनहरुको िास्तविकता जाँच गरी अस्थायी घर नम्बर जारी गने। 

ग) जारी गररएका अस्थायी घर नम्बर तथा रद्द गररएका घर नम्बरिाई सूचीबद्ध गरी 
अनसूुची-४ अनसुारको फारि उपयोग गरी नौगाड गाउँकाययपालिकाको कायायिय 
प्रशासन शाखािा पठाउने। 

घ) गाउँपालिकािे िडा अनसुार जारी गरेको घर नम्बर अलभिेखिाई अध्यािलधक 
गने। 

ङ) िडाकायायियिे सिय–सियिा घर नम्बर प्रिािीको अनगुिन, व्यिस्थापन तथा 
अद्यािलधक गनुय पनेछ। 

७. टोि म्यावपङ तथा नक्साङ्कनाः (१) गोगिम्यापिा टोिहरु, धालियक तथा पययटकीय 
स्थिहरु, पालिका स्तरीय कृवष सडकहरु प्रविष्ट  गनय तथा एक टोि बाट अको टोि 
सम्िको दरुी नाप्न प्रिखु प्रशासकीय अलधकृतको संयोजकत्ििा तीन सदस्यीय सिेक्षि 
टोिी रहनेछ।प्रिखु प्रशासकीय अलधकृतिे सूचना तथा प्रविलधको क्षेत्रिा कायय अनभुि 
भएका काियचारी िनोलनत गरी सिेक्षि टोिी गठन गने छन। 

(२) सिेक्षि टोिीको काि कतयव्य देहाय बिोणजिको हनेुछाः 
क) िोबाइि एणप्िकेशन तथा अन्य प्रविलधको प्रयोग गरी िडा अनसुारका सम्पिुय 

टोि, पययटकीय क्षेत्र, धालियक क्षेत्र तथा पालिका स्तरीय कृवष सडकहरुिाई 
गोगिम्यापिा प्रविष्ट गने। 

ख) णज.वप.एस प्रिािीको प्रयोग गरी टोि तथा बणस्तहरुको दरुी िापन गरी 
अलभिेणखकरि गरी प्रलतिेदन पेश गने। 

८. टोि पवहचान बोडयको व्यिस्थापनाः (१) नौगाड गाउँपालिका लभत्र िडा अनसुार रहेको 
सम्पिय टोििाई व्यिणस्थत  गनय, पवहचान गनय तथा पययटक तथा आगन्तकुहरुिाई 
सहजताका िालग टोि तथा िस्तीको सरुुिातिा टोि पवहचान बोडय राणखनेछ। 
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(२) टोि पवहचान बोडयिा गाउँपालिकाको नाि, िडा नम्बर टोिको नाि तथा 
नणजकिा आउने टोिको दरुी (वक.लि.िा) राणखनेछ। 

(३) टोि पवहचान बोडयिा आपतकालिन सेिाहरुको सम्पकय  नम्बर सिेत राख्न 
सवकनेछ। 

 (४) टोि पवहचान बोडयको ढाँचा अनसूुची - ५ अनसुार हनेुछ। 

(५) प्रदेश सडकबाट नौगाड गाउँपालिकाको सरुुिात तथा अन्त्यिा नक्साङ्कन 

सवहतका सूचना बोडयहरु राणखनेछ। 

९. अलभिेख व्यिस्थापनाः (१) प्रशासन शाखािे सबै घरधरुी वििरि लडणजटि तथा लिणखत 
अलभिेखिा सरुणक्षत राख्न ेर प्रत्येक आलथयक िषयिा वििरि अध्यािलधक गनुय पनेछ। 

 (२) गाउँपालिकािे टोि, बस्ती व्यिस्थापनिाई व्यिणस्थत तथा सहज बनाउन सफ्टियर 
खरीद गरी सञ्चािन गनय सक्नेछ। 

१०. प्रचलित काननु बिोणजि हनेुाः यस काययविलधिा उल्िेख भएको विषयिा यसै काययविलध 
बिोणजि र अन्य विषयिा प्रचलित कानून बिोणजि हनेुछ। 
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अनसूुची -१ 

दफा (३) को उपदफा (५) सँग सम्बणन्धत 

घर नम्बर प्िेटको ढाँचा 
 

घर नम्बर प्िेटको ढाँचा देहाय अनसुारको हनेुछाः 
1. घर नम्बर प्िेटको आकार  (२०*१४) सेन्टीलिटर को हनेुछ फिािे जस्ता पाताको 

िोटाई १ लिलिलिटरको हनेुछ। 

२. घर नम्बर प्िेटको सतहको रङ गाढा लनिो र अक्षरको रङ सेतो हनेुछ। 

 

घर नम्बर प्िेटको निूना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ०५/०५/२० 

 नौगाड गाउँपालिका-५ 

होपरीगाड 
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अनसूुची-२ 

 

को दफा (४) को उपदफा (१) सँग सम्बणन्धत  

नयाँ घर नम्बर प्िेट जडान सम्बन्धी लनिेदनको ढाँचााः 
 

श्रीिान ्िडा अध्यक्ष ज्यू                                      
लिलताः............................. 
.....नं. िडा कायायिय, 
......................। 

लबषयाः नया ँघर नम्बर प्िेट जडान सम्बन्धिा। 

 

प्रस्ततु लबषयका सम्बन्धिा सदूुरपणिि प्रदेश, दाच ुयिा, णजल्िा नौगाड गाउँपालिका िडा नं. ......टोि 
..................िा िैिे नयाँ घर लनिायि/अशंिण्डा गरी छुिीएको र नयाँ घर लनिायि गरेकािे नयाँ 
घर नम्बर प्िेट जडान गररददन हनु अनरुोध छाः 
 

घरिूलिको नाि ............................................................................ 
पररिार सं्या िवहिा..... परुुष...... जम्िा....... 
ठेगाना सदूुरपणिि प्रदेश, नौगाड गाउँपालिका िडा नं............ टोि......... 
पररिारको िु् य पेशा  कृवष...... व्यिसाय....... अन्य..... 
सम्पकय  नम्बर  

ईिेि आईडी ………………………………………………………………….gmail.com/yahoo.com 

साविकको घर नम्बर  

नयाँ घर नम्बर िाग 
गनुयको कारि 

नयाँ घर लनिायि अशंिण्डा गरी छुिीएको अन्य कारिाः.......... 

घरको प्रकार आिालसय व्यािसावयक अन्य.............. 
 

उपरोक्त बिोणजिका वििरिहरु साँचो हो, झठुा ठहरे काननु बिोणजि सहिुा बझुाउिा भलन सवहछाप 
गने लनिेदकाको नािाः......................................दस्तखत..................... लिलताः.....................  

 

                              कायायिय प्रयोजनको िालग 

 

 

 

लनिदेन दताय लिलताः................... 

लनिदेकको स्थायी बसोबास रहेको स्थानिा गई नयाँ घर लनिायि/ अशंिण्डा गरी छुिीएको अििोकन गरी 
एवकन गने कियचारीको नािाः.........................पद...........................दस्तखत.............................. 

अस्थायी घर नम्बराः.............................................. 
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अनसूुची -३ 

को दफा (४) को उपदफा (२) सँग सम्बणन्धत 

घर नम्बर दद्द गने सम्बन्धी लनिेदनिो ढाँचााः 
 

श्रीिान ्िडा अध्यक्ष ज्यू                                      
लिलताः............................. 
.....नं. िडा कायायिय, 
......................। 

लबषयाः घर नम्बर रद्द गररददने सम्बन्धिा । 

 

प्रस्ततु लबषयका सम्बन्धिा सदूुरपणिि प्रदेश, दाच ुयिा, णजल्िा नौगाड गाउँपालिका िडा नं. ......टोि 
..................बाट ि िगायत िेरो सम्पूिय पररिार बसाईसराई गरी 
..............णजल्िा..........नपा/गापा..............टोििा जान िागेकािे िेरो पररिारिे प्रयोग गदै आएको घर 
नम्बर रद्द गररददनहनु लनिेदन पेश गरेको छु।  

 

घरिलुिको नाि  

पररिार सं्या िवहिा..... परुुष...... जम्िा....... 
ठेगाना सदूुरपणिि प्रदेश, नौगाड गाउँपालिका िडा नं............ टोि......... 
पररिारको िु् य पेशा  कृवष...... व्यिसाय....... अन्य..... 
सम्पकय  नम्बर  

ईिेि आईडी ………………………………………………………………….gmail.com/yahoo.com 

साविकको घर नम्बर  

बसाईसराई गरीजाने 
स्थान 

...................प्रदेश,............................नपा/गापा, िडा 
नं.................. टोि.............. 

घरको प्रकार आिालसय व्यािसावयक अन्य.............. 
बसाईसराई गनुयको 
कारि 

रोजगारी  व्यिसाय अन्य........................ 

 

उपरोक्त बिोणजिका वििरिहरु साँचो हो, झठुा ठहरे काननु बिोणजि सहिुा बझुाउिा सवहछाप गने  

लनिेदकाको नािाः....................................दस्तखत.............................लिलताः.....................  

 

                              कायायिय प्रयोजनको िालग 

 

 
लनिदेन दताय लिलताः................... 

स्िीकृत गने कियचारीको नािाः.............................................. पद...........................................               

दस्तखत.............................. 
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अनसूुची -४ 

को दफा (५) को उपदफा (१) को (ग) सँग सम्बणन्धत 

 

 

श्रीिान ्प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत ज्यू                              
लिलताः........................ 
नौगाड गाउँकाययपालिकाको कायायिय, 
होपरीगाड, दाच ुयिा। 

विषयाः घर नम्बर अध्यािलधक गरी पठाएको सम्बन्धिा । 

 

प्रस्ततु लबषयको सम्बन्धिा यस िडा नं..............को कायायियिा लिलत सम्ििा तपलसि बिोणजिका 
घरधरुीको नया नयाँ घर लनिायि/पररिार छुिीएको/घर नम्बर रद्द गररएकोिे सोवह अनसुार िडा 
कायायियिा अलभिेख व्यिस्थान तथा अध्यािलधक गररएको व्यहोरा अनरुोध छ।  

 

 

 

 

 
 

 

 

क्र.सं.  घर नम्बर टोिको नाि घरिलुिको नाि नयाँ घर लनिायि 
/ पररिार  
छुिीएको / घर 
नम्बर रद्द 
गररएको 

सम्पकय  नं. 
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अनसूुची -५ 

 दफा (७) को उपदफा (४) सँग सम्बणन्धत 

टोि पवहचान बोडयको ढाचँा 
 

टोि पवहचान बोडयको ढाचँा देहाय अनसुारको हनुेछाः 
1. टोि पवहचान बोडयको आकारको  िम्बाई १८ इन्च र चौडाई ३० इन्चको हनुेछ फिािे जस्ता  

पाताको िोटाई १ एि.एि को हनुेछ। 

2. टोि पवहचान बोडयको सतहको रङ गाढा लनिो र अक्षरको रङ सेतो हनुेछ। 

3. टोि पवहचान बोडयकोिालग फिािको ८४ इम्च िम्बाई १ एि.एि िोटाई भएको २ इन्च 
गोिाई भएको पाईपिाई स्याण्डको रुपिा प्रयोग गररनेछ। 

 

टोि पवहचान बोडयको निूना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

आज्ञािे, 
पषु्कर लसह धािी 

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत 

नौगाड गाउँपालिका 

होपरीगाड-५ 

(नणजको टोिाः गोगने २ 
वक.लि.) 


